HE THONG VAN BAN QUY PHAM VA MOT SO THU TUC HANH CHINH & PHQGHN

PAI HQC QUOC GIA HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tu do — Hanh phiic

Sb: 3552 /HD-CT&HSSV
Ha Noi, ngay 19 thang 10 nam 2009

~ HUONGDAN
QUAN LY VA SU DUNG THE SINH VIEN
TAI PAI HQC QUOC GIA HA NOI
1. Quy dinh chung
1.1. Muc tiéu

- Xay dung hé théng thé da ning ding chung trong toan Pai hoc Quédc gia Ha Noi
(PHQGHN) tich hop duoc cac chirc ning quan trong theo yéu cau clia cong tac quan 1y dao
tao, quan 1y sinh vién; gop phan phuc vu céc hoat dong cua sinh vién trong qua trinh hoc tap,
ren luyén tai PHQGHN nhu str dung thu vién, sir dung phong thi nghiém, ky tic xa..

- Théng nhét co s& dit liéu vé sinh vién trong toan DPHQGHN, gop phan nang cao
chat lugng cong tac quan 1y sinh vién, dic biét trong dao tao theo hoc ché tin chi.

- Tang cudng tinh lién thong, lién két giira cac don vi trong PHQGHN.

- Xay dung tac phong lam viéc, giao dich van minh cho can b va sinh vien DPHQGHN.

1.2. Yéu ciu

- Thé sinh vién tich hgp nhiéu chic ning sir dung, ¢ kha ning ndi két v6i cac phan
mém quan ly da dugc thong nhat caa PHQGHN.

- Pam bao cung cdp thé dat chat luong, dung tién d6 thoi gian theo ké hoach du
kién d€ phuc vu sinh vién va dap tng yéu cau cho cac hoat dong cia PHQGHN.

1.3. Doi twong dwoc cip thé/ tén thé

Hoc sinh trung hoc phd thong chuyén, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ctru sinh
(sau day duoc goi la sinh vién) dang hoc tap tai cac don vi dao tao va don vi nghién cuu
c6 tham gia dao tao cua PHQGHN (sau day goi la don vi dao tao), bao gom cac hé chinh
quy, tai chure, cac chuong trinh dao tao lién két quoc te...

Tuong tng véi tung dbi tuong co cac loai thé: Thé hoc sinh, Thé sinh vién, Thé hoc
vién cao hoc, Thé nghién ctru sinh (sau day goi la Thé).

1.4. Pham vi svr dung thé

Thé dugc sé dong 1am phuong tién giao dich chinh thirc trong pham vi PHQGHN,
thay thé cho cac loai thé do don vi dao tao, Trung tdm Thong tin Thu vién (TT-TV), Ky
tuc x4, Phong thi nghiém duoc cap trudce day.

1158



Phan I. HE THONG VAN BAN QUY PHAM O DAl HOC QUOC GIA HA NOI

Theé ¢6 thé duoc st dung khi giao dich vé6i cac co quan, t chirc, co sé bén ngoai PHQGHN.

2. Hinh thirc va théng tin trén thé

2.1. Hinh thirc

Hinh thtc va chat liéu thé duoc quy dinh thong nhat trong PHQGHN.
- Kich thuoc thé: 85,6 x 54 x 0,78 mm.

- Chdt liéu thé: nhua chong xude, chng giy.

2.2. Thong tin ghi trén thé

2.2.1. Mat trudce thé

Noi dung tinh:

1. Logo PHQGHN (dét phia trén cung tay trai)

2. Dong chit DPAI HOC QUOC GIA HA NOI bén phai logo.

3. Dong chit: THE SINH VIEN/ THE HQC SINH/THE HQC VIEN CAO
HOQC/THE NGHIEN CUU SINH

4. Anh nén thé (lay anh toa nha 19 Lé Thanh Tong)
Noi dung dong:

1. Ho va tén

2. Ngay sinh

3. Giéi tinh

4. Khoéa hoc

5.H¢

6. Nganh hoc/ chuyén nganh

7. Bon vi dao tao

Riéng ddi voi sinh vién truong Pai hoc Gido duc, do c6 2 giai doan dugc dao tao tai
2 don vi khac nhau nén ghi don vi dao tao 3 nam dau/ Truong Pai hoc Gido duc (Truong
DHKHTN/DHGD, Truong PHKHXH&NV/DHGD)

8. Han sur dung (tinh theo thoi gian hoc trung binh cua mot khoa hoc)

9. Thong tin vé lan cap thé (néu cap lai)

10. Anh sinh vién

11. M3 sinh vién: 1a day s6 c¢6 8 chit s6 theo cau trac XX YY ZZZZ, trong d6:
XX- 14 2 chir s6 cudi cuia ndm nhap hoc: Vi du 09 = 2009

YY- 14 2 sb thé hién ma don vi dao tao
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(M3 ctia don vi dao tao dugc quy dinh trong ban phu luc kém theo ban hudng dan nay.)

7777 - 1a s6 thir tu ciia sinh vién nhap hoc trong nim (bao gom tat ca sinh vién
thude cac bac hoc cuia don vi)

2.2.2. Mat sau thé

Quy dinh sw dung the

1. Thé cap cho sinh vién ding trong qua trinh dao tao tai PHQGHN;

2. Thé dung trong céc giao dich xa hoi dugc chip nhén;

3. Nghiém cAm muon va cho nguoi khac muon thé;

4. Mat thé phai bao ngay vé Phong/Bo phan Chinh tri va Cong tac hoc sinh sinh
vién cua don vi dao tao.

3. Trach nhiém cua cac by phéin co lién quan

3.1. Trdach nhiém ciia Pai hoc Quéc gia Ha Nji

- Ban hanh Hudng dan vé viéc quan ly, str dung va in thé;

- Thuc hién kiém tra, huéng dan, dén déc viéc quan 1y sir dung va in the;

- Lam dau mdi chi dao su phéi hop thyc hién gitra cadc don vi;

- Phé duyét, cip kinh phi dau tu ban dau mua trang thiét bi va kinh phi phuc vu cong
tac in an thé hang nam trén co s¢ dé xuat cua Trung tam TT-TV.

- Chi dao giai quyét, xu ly cac van dé lién quan trén co s¢ dé nghi cua cac don vi.
3.2. Trach nhiém cua don vi dao tao

1. Xay dung co s& dir liéu sinh vién pht hgp véi phan mém vé quan 1y dao tao va
quan ly sinh vién thong nhat cita PHQGHN ngay sau khi sinh vién méi nhép hoc.

2. Két xuat dir lidu sinh vién ra file Excel cac thong tin theo bang mau duéi day voéi
quy dinh nhu sau:

- Font chir Times New Roman;

- Cot Ma sinh vién: dinh dang kiéu text.

- Cot Gidi tinh: "Nam/Nix”.

- Cot Ngay sinh: dinh dang theo kiéu DD/MM/YYYY.

Vi du:

TT Ma SV Ho Tén Giédi tinh | Ngay sinh Nganh hoc
1 | 09000001 | Ly Tién An Nam 30/04/1986 | Dién tir vién thong
2 09000002 | Pao Tuén Anh Nam 21/12/1986 | Pién tir vién thong
3 | 09000003 | Lé buc Anh Nam 05/02/1987 | Pién tir vién thong
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3. Tao diéu kién cho can bo Trung tdm TT-TV chup anh cho sinh vién vao ngiy
nhap hoc theo lich ctia don vi. Ddi véi sinh vién nhap hoc dot 2, 3 va sinh vién cac khoa
khac, lién h¢ véi Trung tam TT-TV t6 churc cho sinh vién chup anh tai cac khu vuc phuc
vu ban doc dat tai cac co s& dao tao sau khi nhan dir li€u sinh vién cta don vi dao tao.

4. Gui file dit liéu sinh vién cho Trung tim TT-TV (qua Email hoic Hé diéu hanh
tac nghi¢p) trong vong 7 ngay sau khi lam xong thu tuc ti€ép nhén sinh vién.

5. Chuyén kinh phi 1am thé vé Trung tdm TT-TV va nhan thé phat cho sinh vién
(trong truong hop lam thé tap the).

6. Quan ly viéc st dung thé cua sinh vién tai don vi.

7. Cung cip Gidy gi6i thidu va hudng dan sinh vién t6i cac Phong Phuc vu ban doc
ctua Trung tam TT-TV trong trudong hgp sinh vién phai lam lai thé.

8. Bao c4o v6i PHQGHN tién d6 thyc hién va nhiing van dé phat sinh khi trién khai
vi€c cap — phat — st dung thé cho sinh vién d€ xin y kién chi dao.

3.3. Trdch nhiém ciia Trung tam Hé tro sinh vién

1. Cung cap danh sach sinh vién song tai Ky tic xa cho don vi dao tao dé bo sung
vao co so dit liéu cua don vi.

2. Str dung c6 hi¢u qua thé sinh vién phuc vu cong tac quan ly sinh vién tai Ky tlc
xa va cac hoat dong do Trung tam Ho trg sinh vién to chirc.

3.4. Trach nhiém cua Trung tdm Thong tin - thu vién

1. Chju trach nhiém t6 churc in 4n thé sinh vién cho toan PHQGHN, cu thé:
- Té chirc chup anh cho cac ddi tuong dugc lam thé;

- Nhan file dir li€u tir cac don vi dao tao;

- Xt ly dir li¢u va nhap dir li¢u dé in thé theo mau quy dinh;

- Ban giao thé cho cac don vi dao tao trong vong 7 ngay (khong ké ngay nghi) ké tir
khi nhéan dugc dir liéu theo ding mau quy dinh tir cac don vi dao tao;

- Tiép nhan yéu cau cua cac don vi dao tao trong viéc cép lai thé cho sinh vién. Chi
cap thé mai khi da thu hoi thé cii.

2. Tiép nhén dang ky lam thé va lam lai thé cua cac don vi tai cac dia diém quy dinh:

Tén don vi Noi tiép nhian Dia chi
Truong PH KHTN Phong Phuc vu ban doc Nha E, Sb 336 Nguyén
Truong PH KHXH&NV Truong DPHKHTN va Trai, Thanh Xuan
Vién Viét Nam hoc &KHPT DHKHXH&NV
Truong DPHNN Phong Phuc vu ban doc S6 1 Pham Vian Df”)ng,
HS chuyén ciia Truong DHNN Truong DHNN Dich Vong
Truong DPHKT Phong Phuc vy ban doc Nhé Clr, 144 Xuan Thuy

DPHQGHN Cau Giay
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Truong PHCN

Khoa Luat

Khoa Qudc té

Vién Cong nghé Thong tin

Vién Cong nghé sinh hoc & VSV
Céc trung tam

Truong BPHGD Ph~(‘)ng Phuc vu ban doc KTX Mé ”l:ri - 182
HS chuyén ctia Truong DPHTN Mg Tri Luong Thé Vinh, Thanh
Xuan

3. Xay dung du tru kinh phi phuc vu cong tac in thé va bao cao PHQGHN hang nam.
4. Bao cao tinh hinh thuc hién nhi€ém vu in thé véi PHQGHN.

5. Quan ly viéc st dung thé sinh vién phuc vu cong tac ban doc.

3.5. Trach nhiém cua sinh vién

1. Bdo quan va su dung thé ding muc dich trong qua trinh hoc tap tai DPHQGHN.
Khi thé hong do so suat, can tién hanh doi thé ngay. Khi thé hét han st dung, can tién
hanh thu tuc xin cap thé moi.

2. Tuan thu cac quy dinh vé viée dung thé khi thyc hién céc giao dich ngoai xa hoi.
3. Khong dugc mugn hoac cho nguodi khac mugn thé.
4. Khi mat thé phai bao ngay cho don vi dao tao va tién hanh thu tuc xin cép lai theé.

Pong gbp mot phan kinh phi phuc vu viée 1am thé. Néu lam hong hodc 1am mat the
phai dong phi lam thé theo quy dinh.

Mirc kinh phi cu thé cho viée lam thé s€ dugc PHQGHN quy dinh va hudng dan
hang nam cho phu hop véi thuc te.

4. Diéu khon thi hanh

Huéng dan nay thay cho cic cong van trude ddy co lién quan dén thé sinh vién.

Tha truong cac don vi thanh vién, tryc thudc cé trach nhiém chi dao trién khai
nghi€ém tuc cac ndi dung trong Hudng dan nay va chu dong xay dung ké hoach sir dung
thé c6 hi¢u qua tai don vi.

Trong qué trinh thyc hién, hang ndim PHQGHN xem xét, bd sung va diéu chinh noi
dung cho phu hop véi tinh hinh thyc te.

KT. GIAM POC

Noi nhin: PHO GIAM POC

- Céc don vi dao tao, NCKH; (da ky)

- Trung tam TT-TV, TT HTSV;

- Luu VP, Ban: KHTC, BT, CT-HSSV. PGS.TS Pham Trong Quat
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QUY PINH VE MA CUA CAC PON VI PAO TAO VA NCKH

(Pugc sir dung trong mai sinh vién)
(Kém theo Huong dan s6 3552/HD- CT& HSSV ngay 19 thang 10 nam 2009
cua Giam doc PHOGHN).

1. Truong Pai hoc Khoa hoc Ty nhién -misd 00
2. Truong Pai hoc Giado duc -méisb 01
3. Truong Dai hoc Cong nghé -mi s 02
4. Truong Pai hoc KHXH&NV -mi s 03
5. Truong Dai hoc Ngoai ngir -misd 04
6. Truong Pai hoc Kinh té -méasd 05
7. Khoa Luat -misbd 06
8. Khoa Qudc té -mésd 07
9. Khoa Quan tri Kinh doanh -mi s 08
10. Khoa Sau dai hoc -mi sd 09
11. Trung tdm dao tao, bdi dudng giang vién LLCT -misd 10
12. Vién Cong ngh¢ Thong tin -misb 11
13. Vién Viét Nam hoc va KHPT -ma so 12
14. Trung tam Cong ngh¢ sinh hoc va vi sinh vat -misd 13
15. Trung tdm Nghién ctru Tai nguyén va Moéi truong -misd 14
16. Trung tam PBCL&NCPTGD -misb 15
17. Trung tam Cong nghé DT va Hb tro viéc 1am -misb 16
18. Trung tAm Phat trién Hé thong -misd 17
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PAI HQC QUOC GIA HANQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc liap - Tw do - Hanh phuc

S6: 805 /HD-CTHSSV
Ha Néi, ngay 09 thang 03 nam 2010

_ HUONG DAN XET TANG DANH HIEU
NHA GIAO NHAN DAN, NHA GIAO UU TU NAM 2010

Kinh gtri: Cac don vi tryc thuoc PHQGHN

Thuc hién Thong tu sé 22/2008/TT-BGD DT ngay 23/4/2008 cia Bo truong Bo
Giao duc va Pao tao huéng dan vé tiéu chuén, quy trinh, thu tuc, hd so xét tang danh hi¢u
Nha giao Nhan dan, Nha gido Uu ti; Cong vin sé 665/BGDDT — VP ngay 9/2/2010 vé
cong tac xét taing danh hiéu Nha giao Nhan dan, Nha gido Uu ta 1an thi 11 ndm 2010 cia
Bo Gido duc va Pao tao; tiép theo cong vin s6 682/HD — CTHSSV ngay 25/2/2010 cua
Pai hoc Qudc gia Ha Noi (PHQGHN), Giam déc DPHQGHN hudng dan cu thé viéc thuc
hién cong tac nay tai PHQGHN nhu sau:

I. POI TUQONG

1. Giang vién tai cac don vi dao tao cia PHQGHN (céac truong dai hoc, khoa truc
thudc, cac trung tdm dao tao); gido vién cac truong pho thong chuyén thude truong dai hoc;

2. Can bg, cong chtrc 1am nhiém vy quan 1y nha truong, bao gdm: giam dbc, pho
giam doc PHQGHN, can bd cong tac tai van phong va cac ban chirc nang cuia PHQGHN,;
hi€u truong, pho hi¢u trudng cac truong dai hoc, can bo cong tac tai cac phong chirc nang
cua cac don vi dao tao; chu nhi¢m, ph6 chu nhi€ém khoa truc thudc; vién trudng, phé vién
trudng vién nghién clru; gidm doc, phé giam doc trung tdm nghién ctru/dao tao va phuc vu
true thudc.

3. Can bd cong tac tai cac Vién, Trung tam nghién ctru hodc don vi phuc vu truc
thudc c6 tham gia cong tac giang day tai cac don vi dao tao cia PHQGHN.

4. Cac nha gido da nghi huu tai cac don vi.

5. Céc nha gido 130 thanh trén 70 tudi co cong lao to 16n, tiéu biéu duoc xi hoi ton
vinh, dugc giao gidi trong nganh tin nhiém dugc dé nghi xét dac cach danh hi¢u Nha giao
Nhan dan, Nha gido U tu.

II. TIEU CHUAN XET TANG
1. TIEU CHUAN NHA GIAO NHAN DAN (NGND)
DPéi tuong dugc deé nghi xét tang danh hiéu NGND phai dat dugc céc ticu chuén sau:
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a. Pao duc: Trung thanh voi TH quéc Viét Nam xa hoi chu nghia; co phém chét dao
dtrc tot, tan tuy véi nghe; thuong yéu, cham séc, gido duc hoc sinh; guong mau, thuc sy la
tam guong sang cho hoc sinh va dong nghi€p noi theo.

b. Co tai nang su pham xudt sic, c6 cong 16n trong su nghiép gido duc ciia dan toc.
Cu thé 1a:

- Bi dugc Nha nude phong ting danh hiéu Nha gido Uu ta (NGU'T), tinh Qén nim
x€t tang tor 6 ndm tr¢ 1én va trong thoi gian d6 duge phong tang danh hiéu Chién sy thi
dua toan quoc hoac dugc tang thuéng Huan chuong Lao dong hang Ba tr¢ 1én;

- C6 nhiéu thanh tich xuat sic, dong gop c6 hiéu qua rd rét vao cong cude doi mai su
nghiép gido duc;

- Trong cong tac giang day dat chat lugng va hiéu quéa cao, ¢ nhiéu hoc sinh gioi,
c6 cong phat hién va boi dudng hoc sinh cé nang khicu, gop phan dao tao nhan tai.

- Hoan thanh xudt séic nhiém vu duoc giao, gop phan quan trong vao viéc xay dung
don vi tro thanh tap thé tién tién xuét sac;

- C6 nhiéu sang kién, giai phap, cong trinh NCKH duoc tng dung rong rai trong
cong tac giang day, gido duc (hodc quan ly gido duc) duoc Hoi ddng khoa hoc cip
DPHQGHN, cap B9, cap Nha nudc x€p hang tir kha trd 1én, tinh tir sau nam dugc phong
tang NGU'T.

e Déi véi gido vién Trung hoc phé théng (Khoi Chuyén - Truong DPHKHTN va
Truong THPT chuyén Ngogi ngit - truong PHNN): c6 nhidu sang kién, giai
phap, cong trinh NCKH dé nang cao chit luong gido duc - dao tao duoc Hoi
d6ng khoa hoc cap PHQGHN, cap Bo danh gia va xép hang tir khé tro 1én.

o Doi véi giang vién cdc truwong dai hoc, khoa truc thugc, trung tam dao tao: 1a
chu bién nhiéu gido trinh, chu tri dé tai NCKH cip PHQGHN, cip B9, hodc chi
tri nhanh dé tai NCKH cap Nha nude dugc umg dung ¢6 hi¢u qua trong giang
day, duoc hoi dong khoa hoc cap PHQGHN, cap B9, cap Nha nudc danh gia va
xép loai tot; dao tao dugc nhidu tién sy.

e DGi véi cdn bg quan 1y gido duc: c6 cong trinh NCKH duoc hoi dong khoa hoc
cap PHQGHN, cip B9, cip Nha nudc danh gia tir kha tré 1én, duoc Gng dung c6
hiéu qua trong cong tac d6i méi phuong phap quan 1y, nang cao hiéu qua quan
ly; da tham muu, t6 chure thuc hién c6 hiéu qua cong cudc ddi moi va phat trién
su nghi¢p gido duc, gop phﬁn lam cho don vi thyuc hién tdt chirc nang nhiém vu
va dat thanh tich xuat sic.

c. Co6 anh hudng rong rai trong nganh va trong xa hoi:

- C6 nhiéu thanh tich trong cong tic boi dudng, gitp d& dong nghiép vé chuyén
mon, NCKH va quan ly;

- C6 uy tin 16n va anh huong rong rii trong nganh va trong xa hi, tiép tuc giit ving
va phat huy anh hudng cia NGUT, 1a nha gido dau dan tiéu biéu dugc dong nghiép thira
nhan 1a nha gido mau muc; dugc hoc sinh, sinh vién va nhan dan kinh trong.
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d. Co thoi gian tryc tiép giang day tir 20 nam tro 1én.

Doi véi can bo quan 1y gido duc va nghién ctru gido duc thi phai c6 thoi gian cong
tac trong nganh tir 25 ndm trd lén, trong d6 c6 15 ndm trd 1én truc tiép giang day; thoi
gian 1am can bo quén ly, tham gia giang day du s6 gio theo quy dinh hién hanh van duoc
tinh 1a thoi gian tryc ti€p gidng day.

2. TIEU CHUAN NHA GIAO UU TU
béi tuong dugc deé nghi xét ting danh hiéu NGUT phai dat céc tiéu chuan sau:

a. Pao dtc: Trung thanh véi Td quéc Vi¢t Nam xa hoi chu nghia; cé phém chét dao
durc tot, tan tuy voi nghe; thuong yéu, cham soc, gido duc hoc sinh; guong mau, thuc sy 1a
tam guong sang cho hoc sinh va dong nghi¢p noi theo.

b. Co tai nang su pham xuét sic, co cong trong sy nghiép gido duc; dugc hoc sinh
sinh vién, dong nghi¢p va nhan dan kinh trong. Cu thé la:

- Trong cong tac giang day dat chit luong tdt, dat hiéu qua 10 rét, co nhiéu hoc sinh,
sinh vién gidi.

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy duoc giao, c6 nhiéu dong gop trong viéc xay dung
don vi tr¢ thanh tap thé lao dong xuat sac.

- C6 cai tién hodc sang kién, kinh nghiém, hodc cong trinh NCKH dugc ap dung dat
hi€u qua trong cong tac giang day, giao duc (hodc quan ly giao duc) duoc Hoi dong khoa
hoc céc cap danh gia, xép hang tir kha tr¢ 1én.

c. Co thoi gian truc tiép giang day tir 15 nam tro 1én.

Déi v6i can bd quan 1y gido duc va nghién ciru gido duc thi phai co thoi gian cong
tac trong nganh tir 20 nam tr¢ 1€n, trong d6 c¢6 10 nam trd 1én truc tiép giang day; thoi
gian lam can bd quan ly, tham gia gidng day du so6 gio theo quy dinh hién hanh van dugc
tinh 1a thoi gian truc ti€p giang day.

d. Tiéu chuan cu thé vé tai nang su pham va c6 cong trong su nghiép gido duc:

- Tiéu chudn chung: Phai co it nhat 5 ndm 1a chién sy thi dua cip co s, trong d6 co
it nhat 01 nam dat danh hi¢u chién sy thi dua cap PHQGHN tr¢ 1én hodc dugc Thu tudng
Chinh phu tang bang khen. Trudce khi Luat TPKT c6 hiéu luc (ké tir ngay 1/7/2004 trg vé
trudc) dugce ap dung danh hi¢u gido vién gidi tuong duong véi danh hiéu chién sy thi dua
de xét tang.

- Tiéu chuan cu thé ddi véi timg ddi tuong:

+ Pbi voi gido vién Trung hoc phd thong chuyén:

e Giang day, gido duc hoc sinh dat chét luong tdt, hiéu qua cao, phat huy tinh chu

dong va tri thong minh cta hoc sinh, c6 hoc sinh dat hoc sinh gioi céc cap.

e (6 nhiéu dong goép xdy dung don vi tro thanh tip thé lao dong xuat sic, gop

phan xay dung On dinh va phat trién su nghiép gido duc cua don vi.
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e (Co cai tién, sang kién ap dung trong giang day, trong quan ly dwoc Hoi dong
khoa hoc cap PHQGHN tr¢ 1én danh gia va cong nhan.

e (o nhiéu thanh tich trong cong tac boi dudng va xay dung doi ngii gido vién day
gidi cua truong.

e Duoc dong nghiép thira nhan 1a gido vién day gioi tiéu biéu cua cap hoc; 13 nha
gido mau mugc, la tam guong sang cua truong; dugc hoc sinh kinh trong, cha me
hoc sinh va nhan dan tin nhiém.

+ Déi vé6i giang vién cac truong dai hoc, khoa tryc thudc, trung tim dao tao:

e (Giang day, hudng dan sinh vién NCKH, thuc tap dat chat luong va hiéu qua cao;
c¢6 nhiéu dong gop trong d6i méi muc tiéu, ndi dung, chuong trinh, phuong phap
va ning cao chat luong gido duc.

e (o bé day thanh tich trong NCKH, chui bién gio trinh, chil tri dé tai NCKH cap
PHQGHN, cép B6 hodc chu tri nhanh dé tai NCKH cép Nha nudc duge ung
dung trong giang day, di dugc Hoi dong khoa hoc cdp PHQGHN, cap Bo, cap
Nha nude xép loai tbt; dao tao duge nhiéu tién sy.

e Co nhiéu dong gop xay dung, bdi dudng doi ngii giang vién day gidi chuyén
nganh cua truong.

e (Co nhiéu dong gop trong viéc hudng dan sinh vién, hoc vién cai tién phuong
phap hoc tap; tich cuc NCKH dat thanh tich cao, c6 nhiéu sinh vién gioi, co
thanh tich doéng gdp dao tao nhitng nguoi giéi cho dat nude.

+Pbi voi can bd quan 1y gido duc:

Thoi ky cong tac quan 1y gido duc phai c6 giai phap, sang kién hodc cong trinh
NCKH c¢6 tac dung d6i méi cong tac quan 1y, nang cao hiéu qua quan Iy dugc Hoi dong
khoa hoc cép DHQGHN, cép B§ danh gia tur loai kha trd 1én; da tham muu, t6 chure thyuc
hién c6 két qua cong cudc ddi méi va phat trién su nghiép gido duc, gop phan lam cho don
vi thuc hién tbt chirc nang nhi¢m vu va dat thanh tich xuét sic.

3. NHUNG DPIEM CAN LUU Y TRONG QUA TRINH XET TANG DANH HIEU
NGND, NGUT

a. Pdi voi can bo, gido vién dang cong tac trong nganh gido duc duoc diéu dong di
B, C trong thoi ky chdng My ciru nudc, thoi gian cong tic & chién trudng B, C duoc tinh
1a thoi gian tryc tiép giang day.

b. Ho1 déng xét tang danh hiéu NGND, NGUT cac cép can dac bi¢t quan tam dbi véi
cac nha gido dang truc tiép giang day, gido vién THPT, nha gido ngudi dan toc, gido vién ni.

c. P6i tugng duge dé nghi xét ting danh hiéu NGND, NGUT phai dat cac tiéu
chuén trong quy dinh tai muc I va II ciia Huéng dan va khong trong thoi gian bi thi hanh
ky luat.
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d. Déi voi cac nha gido da nghi huu, hd so dé nghi xét ting phai ndp vé don vi cong
tac trude khi nghi huu va thuc hién day da cac quy trinh, thi tuc nhu quy dinh.

e. Bdi voi cac nha gido 1o thanh trén 70 tudi c6 cong lao to 16, tiéu biéu duoc dé
nghi xét ting ddc cach, do qua trinh cong tac va thdi gian cong tac trong giai doan chong
M§¥ clru nuée c6 thé bi that lac ho so, khéng du cac thi tuc hanh chinh dé chimg minh thoi
gian truc tiép giang day ciing nhu thoi gian cong tic trong nganh hodc c6 nhung chua hoi
tu di mot s6 tiéu chuan danh hiéu NGND, NGUT nhu quy dinh tai Thong tu, nhung duogc
nha trudng tén vinh, gido gidi trong nganh tin nhiém. Tuyén ndp hd so dung nhu cic nha
gido da nghi huu va qua ddy du cac quy trinh, du s6 phiéu tin nhiém va tan thanh nhu quy
dinh thi Hoi dong cép co s trinh Hoi dong cAp PHQGHN c6 kém theo thuyét minh cu
thé vé dic cach tiéu chuan nao cho ting trudng hop.

II. QUY TRINH, THU TUC VA HO SO

1. THANH LAP HOI PONG XET TANG DANH HIEU NGND, NGUT

a. Hoi ddng cip co sé xét ting danh hiéu NGND, NGUT (goi tit 1a Hoi dong
cap co s6)

Hoi ddng xét ting danh hiéu NGND, NGUT cip co s¢ do Hiéu trudong, Thu truong
don vi ra quyét dinh thanh lap. Thanh phan Hoi dong cap co sé dugc quy dinh nhu sau:

- Déi véi cdc truong dai hoc (Pai hoc Khoa hoc Tu nhién, Dai hoc Khoa hoc Xa hoi
va Nhan van, Pai hoc Ngoai ngir, Pai hoc Cong nghé, Pai hoc Kinh té, Pai hoc Gido
duc): Hi¢u trudng lam chu tich; Chu tich cong doan lam pho chu tichl pho hi¢u truong,
cha nhiém khoa, trudng cac phong: Tb chire can bd, Dao tao, Nghién ctru khoa hoc, Cong
tac sinh vién, Thanh tra va dai dién can bd giang day gioi hodc chién sy thi dua, NGND,
NGUT (néu c6) lam uy vién.

- Déi véi cac khoa truc thudc (Khoa Ludt, Khoa Quéc té, Khoa Quan tri Kinh
doanh): Chu nhiém khoa tryc thudc lam chu tich; Chu tich cong doan lam pho chu tich;
ph6 chu nhi¢m khoa, chti nhi€ém by mon, phu trach cac phong chirc nang c6 lién quan, dai
dién can bd giang day gioi hodc chién sy thi dua, NGND, NGUT (néu c6) lam uy vién.

- D6i véi cac Trung tam dao tao (Trung tam Gido duc Quoc phong - An ninh, Trung
tdm Pao tao Boi dudng Gidng vién Iy lugn Chinh tri): Giam ddc Trung tdm lam chi tich; Chi
tich cong doan 1am pho chu tich; Pho gidm dbc, Truong phong chuyén mén c6 lién quan, dai
dién can b giang day gioi hodc chién sy thi dua, NGND, NGU'T (néu c6) lam uy vién.

- Poi véi Co quan PHQGHN (Vin phong, cdc ban chire ning PHOGHN, Khoa Sau
dai hoc, Trung tdm Pdam bdo chat lwong va NCPTGD): Pho Giam doc PHQGHN lam chu
tich; Chu tich cong doan co quan 1am phé chu tich; Chanh vin phong, Trudng cac Ban: T6
chuc Cén bd, Dao tao, Khoa hoc Cong ngh¢, Chinh tri va Cong tac HSSV, Thanh tra va dai
dién can bo giang day gioi hodc chién sy thi dua, NGND, NGUT (néu c6) 1am uy vién.
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- Déi véi cac don vi nghién cuu hodc phuc vu truc thuoc PHQGHN: can by dang ky
xét danh hiéu NGND, NGUT tai Hoi déng co s& cua don vi dao tao noi can bd do da hoac
dang tham gia cong tac giang day.

b. Hoi dong xét ting danh hiéu NGND, NGUT cip PHQGHN

- Hoi dong PHQGHN xét tang danh hiéu NGND, NGUT dbi véi cac nha gido duoc
Hoi dong cap co s ¢ cac don vi truc thude dé€ nghi do Giam doc PHQGHN ra quyét dinh
thanh lap.

- Thanh phan Hoi dong xét ting danh hiéu NGND, NGUT PHQGHN gdém: Gidm
doc PHQGHN lam chu tich; Chu tich Cong doan PHQGHN lam pho chu tich; cac Pho
giam doc PHQGHN, hi¢u truéng truong dai hoc, chi nhi€ém mdt so khoa truc thudc,
Chanh van phong, Truong cac Ban chtic ndng: Chinh tri va Cong tdc HSSV, Pao tao,
Khoa hoc Cong nghé, To chirc Can bo, Thanh tra va dai dién NGND, NGUT lam uy vién.

2. QUY PINH CHUNG POI VOI HOI PONG XET TANG DANH HIEU NGND,
NGUT CAC CAP

a. Thanh phan Hoi dong phai c6 it nhat 1/3 tong sb thanh vién 1a CSTD cip co s,
CSTD cap PHQGHN, NGND, NGUT tham gia Hoi dong.

b. Cac cudc hop cua Hoi déng duoc coi 1a hop 1€ khi it nhét c6 sy tham du cia 2/3
sO thanh vién ctia Hoi dong co trong quyét dinh.

c. Cac nha gido dugc Hoi dong cap dudi dé nghi 1én Hoi dong cép trén xét ting danh
hiéu NGND, NGUT phai ¢6 so phi€u tan thanh it nhat bang 2/3 tong so thanh vién Hoi
dong c6 trong quyét dinh.

d. Hoi déng xét ting danh hiéu NGND, NGUT ¢ mbi cép c6 mot td thu ky hoac ban
thu ky giup viéc, do Chu tich Hoi dong ra quyét dinh thanh lap.

e. HOi déng xét tang danh hiéu NGND, NGUT sur dung con déu cua co quan, don vi
do chu tich Ho1 dong phu trach.

3. QUY TRINH XET TANG DANH HIEU NGND, NGUT

a. Poi voi Hoi dong cap co so

- Gidi thiéu va b phiéu tin nhiém:

+ Hop toan thé can bg, giang vién trong don vi nghién ctru quy dinh Huéng dan xét
tang danh hiéu NGND, NGUT.

+ Trén co s& nam virng doi tuong, tiéu chuan, quy trinh xét chon, to chirc cho can
b, giang vién ty gidi thi€¢u va gioi thiu cong khai nhiing ngudi c6 dua ti€u chuan.

+ Toan thé can bg, giang vién trong don vi trao doi thanh tich, cong lao cia tung
nguoi, so sanh, doi chiéu véi ti€u chuan va bo phi€u tin nhiém. Két qua ki€ém phiéu tin
nhi¢m dugc cong bo cong khai trong don vi.
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+ Cac nha gido dat tir 60% s6 phiéu tin nhi¢m ctia can bo, giang vién trd 1én s€ duoc
Hoi dong cap co s¢ dua vao danh sach xét chon.

+ D01 véi cac don vi dao tao co thé to chirc cho can bg, gidng vién bd phicu tin
nhiém tai cac khoa/bo mon.

+ Pdi voi cac nha giao da nghi huu, céc nha gido lao thanh dé nghi xét ¢ dién dac
cach, cling phai tuan thu tat ca cac quy trinh trén.

- Hoi dong cdp co s6 so duyét

Hop Hoi dong cap co sé dé xem xét, trao doi thanh tich cong lao ciia timg ngudi,
xem xét nhitng v kién dong goép, danh gia ctua can bd, giang vién ¢ budc gidi thiéu, doi
chiéu voi tiéu chuan va bd phicu so duyét.

- Cong bo két qua so duyét va t6 chire tham do duw ludn

+ Hoi dong cip co s& cong bd két qua so duyét trong toan don vi, to chirc tham do
du luan trong cén bg cot can, Ban chap hanh Cong doan, BCH Poan TNCS Ho6 Chi Minh.
Tham do du luan ¢ cac khoa/bo mon va dai dién hoc sinh, sinh vién trong khoa/bd mon
doi véi cac don vi dao tao. Tham do du luédn trong dai dién hoc sinh va dai dién cha me
hoc sinh d6i véi khoi THPT.

- Hoi dong cdp co s bo phiéu tan thanh

+ Trén co sé danh sach da so duyét va két qua tham do du luan, Hoi ddng cp co s6
hop d€ xem xét va bd phicu tan thanh. Danh sach bo phi€u tan thanh la danh sach da bo
phicu so duyét hoac da dugc Hoi dong cap co sé an dinh dua vao danh sach nhirng nha
gido da dat so phi€u so duyét. Két qua bd phiéu tan thanh dugc cong bo trong toan don vi.

+ Cac nha gido co sb phiéu dat tir 2/3 tong sé thanh vién Hoi dong cp co sd (theo
Quyeét dinh thanh 1ap HO1 dong) tré 1én dugc hoan chinh ho so va dua vao danh sach de
nghi 1én Ho1 dong PHQGHN.

b. Poi v6i Hoi ddong PHQGHN
- Ldp danh sdch va ho so

+ Trén co sé danh sach dé nghi ciia Hoi ddng cip co sd, kiém tra va 1ap danh sach
nhitng ngudi du tiéu chuan dé trinh Hoi dong cap PHQGHN. Nguoi ¢6 du tiéu chuan dé
trinh Hoi ddng PHQGHN 1a ngudi dat tir 60% s6 phiéu tin nhiém cua can b, giang vién
tro 1én va c6 sb phiéu tan thanh dat tir 2/3 tong s thanh vién Hoi dong cap co so trd 1én.

+ Lap ho so gui toi ting thanh vién ciia Hi dong dé nghién ctru trudc.
- Hop Hgi dong dé so duyét

+ Hop Hoi déng ddi chiéu véi tiéu chudn dé xem xét, so sanh, trao ddi thanh tich,
cong lao cua ting nha gido trong danh sach.

+ Hop Hoi dong dé bo phiéu so duyét.

- Cong bo két qua so duyét va t6 chive tham do dw ludn
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Hoi dong PHQGHN cong bd két qua so duyét va lay y kién tham do véi cac don vi
truc thudc c6 cac nha gido dugc dua vao danh sach bo phi€u so duyét cua Hoi dong cap
DPHQGHN bang niém yét cong khai va cong van thong bao lay y kién.

- Hop Héi dong dé bé phiéu tan thanh

+ Trén co s¢ danh sach da so duyét, két qua tham do du luan, HO1 dé)ng hop dé xem
xét, cAn nhic va bo phiéu tan thanh. Danh sach bo phiéu tin thanh 1a danh sach da bo
phiéu so duyét hodc da dugc Hoi d@)ng 4n dinh dua vao danh sach nhitng nha gido da dat
s6 phiéu nhit dinh khi so duyét.

Céc nha gido c¢6 s6 phiéu dat tir 2/3 téng sd thanh vién Hoi dong (theo Quyét dinh
thanh 1ap) tré 1€én mo1 dugc dua vao danh sach dé nghi 1én Hoi dong xét tdng danh hi¢u
NGND, NGUT Trung uong.

+ Hoan chinh hd so ¢4 nhan, ho so caa Hoi déng dé nghi 1én HO1 d@)ng x¢ét tang danh
hiéu NGND, NGUT Trung wong.

4. HO SO BPE NGHI XET TANG DANH HIEU NGND, NGUT

a. HO so' ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu NGND (03 bd)

- Ban khai thanh tich dé nghi xét tang danh hiéu NGND c6 dan anh 3 x 4 (phai viét
tay trén mau 1.1). Trong phan ghi ho va tén, can ghi rd hoc ham, hoc vi (néu co).

- Ban khai sang kién, cai tién k¥ thuét hodc ap dung céng nghé méi, gido trinh, cong
trinh NCKH (phai viét tay trén mau 1.2).

- Tém tit ndi dung sang kién, cai tién k¥ thuat hodc ap dung coéng nghé méi, cong
trinh NCKH tir sau nim dugc phong ting danh hiéu NGUT (phai viét tay trén mau 1.3).

Mau hé so ca nhan d& nghi xét tang danh hiéu NGND duoc quy dinh giri kém theo
hudéng dan.
b. H6 so' ca nhin dé nghi xét ting danh hiéu NGU'T (03 bd)

- Ban khai thanh tich dé nghi xét ting danh hiéu NGUT c6 dan anh 3 x 4 (phai viét
tay trén mau 2.1). Trong phan ghi ho va tén, can ghi rd hoc ham, hoc vi (néu co).

- Ban khai sang kién, cai tién k¥ thuat hodc ap dung cong nghé méi ddi véi cac nha
gido thugc gido duc THPT (phai viét tay trén mau 2.2).

- Ban khai sang kién, cai tién k¥ thuat hodc ap dung cong ngh¢ mdi, giao trinh, cong
trinh NCKH d6i v6i cac nha giao thude gido duc dai hoc (phai viét tay trén mau 2.3).

Mau hd so ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu NGUT dugc quy dinh giri kém theo
huéng dan.

¢. Ho so ciia Hoi dong cip co sé dé nghi 1én Hoi dong PHQGHN (03 bd)

- To trinh d& nghi phong ting danh hiéu NGND (phai danh may theo mau 3.1) va bo

phan ldy y kién xac nhan vé chap hanh chu truong chinh sach cia Pang, Nha nudec.
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- To trinh dé nghi phong ting danh hiéu NGUT (phai danh may theo miu 3.2) va bo
phan lay y kién x4c nhan vé chap hanh chu truong chinh séch ctia Bang, Nha nudc.

- Danh sach dé nghi xét ting danh hi¢éu NGND (phai danh may theo miu 3.3).
- Danh sach dé nghi xét tang danh hiéu NGUT (phai danh may theo mau 3.4).
- Bién ban kiém phiéu bau NGND (phai viét tay trén miu 3.5).
- Bién ban kiém phiéu bau NGUT (phai viét tay trén mau 3.6).

- Béo c4o qua trinh t6 chirc xét ting danh hiéu NGND, NGUT (phai danh may theo
mau 3.7a).

- Tom tit hd so ca nhan d& nghi xét ting danh hiéu NGND (phai danh may theo mau 3.8).
- Tém tat hd so ca nhan dé nghi xét ting danh hiéu NGUT (phai danh may theo mau 3.9).
d. Ho so cua ca nhan duoc dé nghi va hd so cia Hoi déng déu phai duoc dé vao

phong bi riéng biét (c6 mau bi quy dinh). Riéng cac truong hop dé nghi dic cach can phai
ghi r0 ngoai phong bi: “D¢ nghi dac cach”.

5. THOI GIAN TIEN HANH

Dé kip guri ho so 1én Hoi dong xét ting danh hiéu NGND, NGUT Trung uong trude
ngay 5/6/2010, Pai hoc Québc gia Ha Noi dé nghi cac Hoi dong cap co s& ndp hd so 1én
Hoi ddng PHQGHN qua Ban Chinh tri va Cong tic HSSV PHQGHN chim nhét vao
16h00 ngay 16/4/2010. (Nhitng mau hd so phai danh may can soan thao trén hé diéu hanh
Microsoft Word, phong chir Times New Roman va giri qua e-mail: tamntt@vnu.edu.vn.)

bé nghi cac don vi quan tam thyc hién.

TL. GIAM POC
TRUONG BAN CHIiNH TRI - CONG TAC HSSV
Noi nhgn: (da ky)
- Nhu trén;
- Ban Giam déc PHQGHN (dé b/c);
- Luu VP, Ban CT-HSSV.

PGS.TS. Nguyén Thj Viét Thanh
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PAI HQC QUOC GIA HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
$6: 4569 /CT-HSSV Doc lap - Ty do - Hanh phic

V/v Quan ly sinh vién nudc ngoai
den hoc tai PHOGHN

Ha Noi, ngay 10 thang 12 nam 2007

Kinh gtri: Cac don vi dao tao

Thuc hién ké hoach cong tic nam hoc 2007 — 2008, Pai hoc Qudc gia Ha Noi dé
nghi cac don vi dao tao co6 sinh vién nudc ngoai dang theo hoc ¢ tat ca cac bac hoc (dai
hoc, sau dai hoc) bao cao vé Pai hoc Quoc gia Ha Noi theo cac ndi dung nhu sau:

1. Tinh hinh quédn ly sinh vién nudc ngoai ctia don vi, trong d6 néu rd vé co cau td
chuc quan ly, b phan (phong, khoa, trung tdm) nao ctia don vi dugc giao trach nhiém
quan ly sinh vién nudc ngoai; nhan xét vu diém va nhugc diém cia co cau to chiic quan ly
sinh vién nudc ngoai hién tai.

2. B¢ xuat cua don vi vé quan ly sinh vién nudc ngoai (¢ don vi minh va ¢ Dai hoc
Quoc gia Ha Noi).

3. Danh sach sinh vién nude ngoai theo mau dinh kém cong van.

bé nghi cac don vi guri bao cao vé Pai hoc Quoc gia Ha Noi (Ban Chinh tri va Cong
tac HSSV) trude ngay 18 thang 12 nam 2007.

TL. GIAM POC
KT. TRUONG BAN CT-CTHSSV

PHO TRUONG BAN
(da ky)
Nguyén Thi Tuyét
Noi nhdn:
- Nhu trén;

- PGP Pham Trong Quat (dé b/c);
- Luu: VT, Ban CT-CTHSSV.
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